ZAPYTANIE OFERTOWE – Dostawa i montaż systemu parkingowego dla IBIB PAN. Ozn. sprawy: DT.OT/230/03/2026.
ZAPYTANIE OFERTOWE

	Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2024.1320 ze zm.).




1. Nazwa oraz adres Zamawiającego
	Nazwa
	Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk

	Adres
	ul. Księcia Trojdena 4, 02-109 Warszawa

	NIP
	525-00-09-453

	Strona internetowa
	www.ibib.waw.pl

	Numer sprawy
	DT.OT/230/03/2026



2. Opis przedmiotu zamówienia
1)	Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa dostawa, montaż, konfiguracja i uruchomienie automatycznego systemu kontroli wjazdu i wyjazdu pojazdów (systemu parkingowego) z obsługą na stanowisku recepcji na terenie Instytutu Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk w Warszawie przy ul. Księcia Trojdena 4. 
2)	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania – Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ).

3. Warunki udziału w postępowaniu
1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej:
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 2 (dwie) dostawy automatycznego systemu parkingowego lub systemu kontroli dostępu pojazdów wraz z montażem i uruchomieniem, o wartości nie mniejszej niż 50 000 zł brutto każda.
2) Na potwierdzenie spełnienia powyższego warunku, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty: 
a) Wykaz zrealizowanych dostaw – sporządzony w formie oświadczenia Wykonawcy, zawierający co  najmniej: przedmiot dostawy, wartość brutto, datę wykonania (miesiąc i rok) oraz nazwę podmiotu, na rzecz którego dostawa została wykonana (Załącznik nr 4),
b) Dowody należytego wykonania – kopie referencji, poświadczeń lub bezusterkowych protokołów odbioru wystawionych przez podmioty, na rzecz których dostawy zostały zrealizowane.
4. Termin wykonania zamówienia
Termin wykonania zamówienia: do 60 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, przy czym:
1. zakończenie prac montażowych i instalacyjnych nastąpi do 50. dnia kalendarzowego od daty zawarcia umowy;
1. przeprowadzenie testów funkcjonalnych, szkolenie personelu i podpisanie bezusterkowego Protokołu Odbioru Końcowego (POK) nastąpi do 60. dnia kalendarzowego od daty zawarcia umowy.

Termin uznaje się za dotrzymany z chwilą podpisania bezusterkowego POK.
5. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami
1)	W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 poz.366 ze zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca albo przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną.

Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2)	Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:

	Sprawy formalne
	tobrebska@ibib.waw.pl

	Sprawy merytoryczne
	pmajchrzyk@ibib.waw.pl



6. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

7. Opis sposobu przygotowania oferty oraz obliczenia ceny
1)	Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.
2)	Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
3)	Wzór Formularza oferty stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.
4)	Do oferty należy obowiązkowo dołączyć Wykaz zrealizowanych dostaw (Załącznik nr 4) oraz dowody ich należytego wykonania (np. referencje), o których mowa w rozdziale dotyczącym warunków udziału w postępowaniu
5)	Ofertę podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
6)	Jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć Pełnomocnictwo.
7)	Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
8)	Ofertę sporządza się w języku polskim, w sposób staranny, czytelny i trwały.
9)	Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
10)	Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania.

8. Miejsce oraz termin składania ofert
1)	Termin składania ofert: do dnia 31 marca 2026 r. do godz. 12:00.

2)	Miejsce składania ofert w formie pisemnej: siedziba Zamawiającego, ul. Księcia Trojdena 4, budynek C, parter, Recepcja (czynna całodobowo). Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie lub innym zamkniętym opakowaniu, opatrzonym następującym oznaczeniem:

	Oferta złożona w postępowaniu na: Dostawa i montaż systemu parkingowego dla IBIB PAN.
Oznaczenie sprawy: DT.OT/230/03/2026
NIE OTWIERAĆ PRZED: 31 marca 2026 r. przed godz. 12:00 



3)	Zamawiający dopuszcza złożenie oferty drogą elektroniczną w pliku zabezpieczonym przed edycją (np. w formacie PDF), na adres: apawlak@ibib.waw.pl. Temat wiadomości elektronicznej powinien zawierać oznaczenie: Oferta – dostawa i montaż systemu parkingowego dla IBIB PAN, Oznaczenie sprawy: DT.OT/230/03/2026.

9. Opis kryteriów oceny ofert, ich znaczenie oraz sposób oceny
	Lp.
	Kryterium
	Waga (maks. pkt)

	1
	Cena (C)
	80 pkt

	2
	Czas reakcji na zgłoszenie awarii (G)
	10 pkt

	3
	Termin realizacji zamówienia (T)
	10 pkt

	
	ŁĄCZNIE (Lo)
	100 pkt



Kryterium 1 – Cena (C) – waga 80 pkt

	Lcena = (Cmin / C) × 80 pkt
gdzie:
Lcena  – liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena”,
Cmin   – najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu,
C       – cena oferty ocenianej.



	Uwaga: Cena oferty musi obejmować całość przedmiotu zamówienia określonego w OPZ.
Cena podawana jest w złotych polskich (PLN) brutto (z podatkiem VAT).



Kryterium 2 – Czas reakcji na zgłoszenie awarii (G) – waga 10 pkt

	G = (Gmin / Gn) × 10 pkt
gdzie:
G - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Czas reakcji na zgłoszenie awarii”,
Gmin  – najkrótszy czas reakcji spośród ofert niepodlegających odrzuceniu (w godzinach),
Gn    – czas reakcji oferty ocenianej (w godzinach).



Przez czas reakcji na zgłoszenie awarii rozumie się potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia i fizyczne stawienie się serwisanta w siedzibie Zamawiającego w celu przystąpienia do usunięcia awarii.

	Maksymalny dopuszczalny czas reakcji: do 10 godzin od momentu zgłoszenia.
Oferta wskazująca czas reakcji dłuższy niż 10 godzin zostanie odrzucona.



Kryterium 3 – Termin realizacji zamówienia (T) – waga 10 pkt

	T = (Tmin / Tn) × 10 pkt
gdzie:
T - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Termin realizacji zamówienia”, 
Tmin  – najkrótszy termin realizacji spośród ofert niepodlegających odrzuceniu (w dniach),
Tn    – termin realizacji oferty ocenianej (w dniach).


Przez termin realizacji rozumie się liczbę dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy do dnia podpisania bezusterkowego Protokołu Odbioru Końcowego (POK).

	Maksymalny dopuszczalny termin realizacji:  do 60 dni kalendarzowych.
Minimalny punktowany termin realizacji: 20 dni kalendarzowych.
Oferta wskazująca termin dłuższy niż 60 dni zostanie odrzucona.
W przypadku wskazania terminu krótszego niż 20 dni Zamawiający przyjmie do obliczeń wartość 20 dni.



Łączna ocena oferty (Lo):

	Lo = Lcena + G + T



Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów (Lo). W przypadku równej liczby punktów Zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych w zakresie ceny; cena wskazana w ofercie dodatkowej nie może być wyższa niż cena zaoferowana w ofercie pierwotnej.

10. Poprawianie omyłek w ofercie
Zamawiający poprawia w ofercie:
1)	oczywiste omyłki pisarskie,
2)	oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3)	inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

O dokonanej poprawce Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

11. Wyjaśnienia treści zapytania ofertowego
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wszystkim Wykonawcom, którym przekazał zapytanie ofertowe, bez ujawniania źródła zapytania. Jeżeli zapytanie jest udostępniane na stronie internetowej, wyjaśnienia zamieszczane są również na tej stronie.

12. Zmiana treści zapytania ofertowego
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę Zamawiający niezwłocznie przekazuje wszystkim Wykonawcom, którym przekazano zapytanie, a jeżeli zapytanie jest udostępniane na stronie internetowej, zmiana zamieszczana jest również na tej stronie.

13. Przesłanki odrzucenia oferty
Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:
1)	jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego,
2)	jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
3)	zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; za rażąco niską cenę Zamawiający może uznać cenę odbiegającą o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert – w takim przypadku Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia wyjaśnień,
4)	zawiera błędy w obliczeniu ceny,
5)	Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie wyraził zgody na poprawienie innej omyłki polegającej na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty,
6)	jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
7)	Wykonawca nie wykazał spełniania warunku udziału w postępowaniu w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej (brak wymaganego doświadczenia, brak wykazu lub referencji),

14. Unieważnienie postępowania
1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
1)	nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,
2)	cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
3)	postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
1) skontaktowania się tylko z wybranym Wykonawcą,
 2) negocjacji ceny oraz warunków umowy z wybranym Wykonawcą,
1. unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na każdym jego etapie, bez podawania przyczyny.  
15. Ochrona danych osobowych i informacje o przetwarzaniu danych osobowych
[bookmark: _GoBack]Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1 ze zm.), informujemy, że:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiający – Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza Polskiej Akademii Nauk, ul. Księcia Trojdena 4, 02-109 Warszawa, tel. 22 592 59 00, www.ibib.waw.pl.
2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym można się skontaktować w sprawach ochrony danych osobowych pod numerem telefonu: 22 592 59 00 lub drogą elektroniczną: iod@ibib.waw.pl.
3) Dane osobowe przetwarzane są na następujących podstawach prawnych:
a) osób reprezentujących Wykonawcę będącego osobą prawną – na podstawie obowiązku prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c RODO, wynikającego z przepisów prawa określających umocowanie do reprezentowania, w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron; podanie tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub ważności podejmowanych czynności;
b) Wykonawcy będącego osobą fizyczną – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, w związku z zawarciem i realizacją umowy;
c) osób wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu lub realizacji umowy (imię i nazwisko, służbowe dane kontaktowe, miejsce pracy) – na podstawie prawnie uzasadnionego interesu, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu realizacji umowy.

4) Dane osobowe mogą zostać udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym obsługę administracyjno-organizacyjną Administratora. Dane będą przechowywane nie dłużej, niż wynika to z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
5) Osobom, których dane dotyczą, przysługuje prawo żądania: dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania, a także prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
6) Osobom wskazanym przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu przysługuje ponadto prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych ze względu na szczególną sytuację.
7) Wykonawcy będącemu osobą fizyczną przysługuje dodatkowo prawo do przenoszenia danych.
16. Załączniki
1)	Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ),
2)	Załącznik nr 2 – Formularz oferty,
3)	Załącznik nr 3 – Wzór umowy.
4)	Załącznik nr 4 – Wykaz zrealizowanych dostaw. 




Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami
 zatwierdzam:





	
	



Instytut Biocybernetyki i Inżynierii Biomedycznej im. Macieja Nałęcza PAN, ul. Księcia Trojdena 4, 02-109 Warszawa

