Zarzadzenie nr (7?@ /2015

Dyrektora Instytutu Biocybernetyki i Inzynierii Biomedycznej im. Macieja Nalecza
PAN z dnia 19 czerwca 2015r.

w sprawie powolania Dzialu ds. Zewnetrznych Projektow Naukowo-Badawczych oraz
zasad zglaszania wnioskdw o finansowanie projektow badawczych.

§1
Powotuj¢ Dziat ds. Zewngtrznych Projektow Naukowo-Badawczych (zwany dalej Dziatem
ds. Projektow) w organizacji, w skladzie:

1. Pelnomocnik Dyrektora Instytutu ds. Zewngtrznych Projektow Naukowo - Badawczych,
2. Specjalista ds. finansowania projektow naukowo-badawczych,

3. Specjalista ds. wdrozen i komercjalizacji.

§2
4. Podstawowym zadaniem Pelnomocnika Dyrektora Instytutu ds. Zewnetrznych Projektow
Naukowo-Badawczych jest analiza projektow badawczych zglaszanych przez
pracownikow naukowych IBIB PAN do zewngtrznych instytucji finansujacych pod
katem ich jakosci, poziomu naukowego oraz mozliwosci uzyskania finansowania

wnioskow.
5. Pelnomocnik przedklada wyniki analizy wniosku o finansowanie projektu na
posiedzeniu Dyrekcji.

6. Ostateczng decyzje o zgloszeniu projektu badawczego do zewngtrznej instytucji
finansujacej podejmuje Dyrektor Instytutu.

§3
Pracownicy Dzialu ds. Projektow sa odpowiedzialni za:

1. Informowanie drogg e-mailowg pracownikéw i doktorantow Instytutu o terminach
sktadania wnioskow w konkursach NCN, NCBiR i MNiSW. W przypadku innych
instytucji finansujgcych projekty naukowo-badawcze (w tym FNP, instytucje UE)
pracownicy i doktoranci powinni osobiscie dopilnowa¢ terminéw sktadania wnioskow.

2. Pomoc w przygotowaniu wnioskbw o finansowanie projektow w  czesci
pozamerytoryczne;j.

3. Sprawdzenie formalnej poprawnosci wniosku oraz ewentualne konsultowanie zasad
finansowania projektu w instytucjach oglaszajacych konkursy.



. Dokonywanie rejestracji wnioskow w wewnetrznej bazie wnioskéw sktadanych
w poszczegllnych konkursach oraz kierowanie wstgpnie zaakceptowanych wnioskow
do podpisu przez Dyrektora i Gtéwnego Ksiegowego Instytutu.

. Konsultowanie tresci umoéw w porozumieniu z Zastgpca Dyrektora ds. Ogélnych,
w przypadku, gdy ztozenie wniosku lub podpisanie umowy grantowej wymaga zawarcia
umowy konsorcyjnej lub innej.

Konsultowanie strony finansowej wniosku z Dzialem Finansow i Ksiegowosci, a kwestii
zatrudnienia z Dziatem Kadr.

. W przypadku uzyskania finansowania projektu:

a. pomoc w przygotowaniu umowy grantowe;j,

b. konsultowanie rozliczen i przygotowania raportow z realizacji projektu.

§4

Zasady zglaszania wnioskéw o finansowanie projektow badawczych

. Jezeli IBIB PAN jest podstawowym miejscem pracy wnioskodawcy, to jest on
zobowigzany do sktadania wniosku za posrednictwem i z afiliacjg IBIB PAN.

W fazie przygotowania wnioskodawca zapewnia dostgp Petnomocnikowi i Gtoéwnemu
Ksiggowemu Instytutu do elektronicznej wersji wniosku w systemie sktadania wnioskow.

. W przypadku projektow, w ktorych wymagany jest udzial s$rodkéow finansowych
Instytutu, wnioskodawca ma obowigzek skonsultowania wysokosci udziatu i sposobu
jego realizacji z Gtownym Ksiggowym Instytutu i otrzymac jego pisemna akceptacje.

. Jezeli we wniosku przewidziane jest zatrudnienie pracownika na etacie, wnioskodawca
konsultuje ze Specjalista ds. finansowania projektéw naukowo-badawczych wysokosc¢
srodkow finansowych przeznaczonych na ten cel zuwzglednieniem wszystkich

$wiadczen pracownika.

W przypadku wnioskow sktadanych przez osobe fizyczng ustalenie sposobu zatrudnienia
wykonawcOw projektu spoczywa na opiekunie naukowym osoby sktadajgcej wniosek.

. W przypadku wnioskéw grantowych, w ktorych IBIB PAN nie jest liderem, analizie
podlega cze¢s¢ wniosku dotyczaca zobowigzan IBIB PAN jako partnera w realizowanym
projekcie.

. Zgloszenie projektu badawczego przez IBIB PAN wymaga akceptacji wniosku przez
Pelnomocnika Dyrektora Instytutu ds. Zewngtrznych Projektow Naukowo-Badawczych

i ostatecznej decyzji Dyrektora Instytutu.



8. Obowigzkiem wnioskodawcy jest ztozenie wniosku do Dziatu ds. Projektéw co najmniej
na 14. dni roboczych, przed terminem wskazanym przez instytucje oglaszajaca konkurs.
W przypadkach uniemozliwiajacych dotrzymanie 14. dniowego okresu zlozenie wniosku
powinno by¢ poprzedzone informacja przestana droga e-mailowa do Dziatu ds. Projektow
(dzialprojektow(@ibib.waw.pl), niezwlocznie po rozpoczeciu przygotowywania wniosku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Instytutu Biocybernetyki
i Inzynigrij Bigmedyqgznej

im.

Prof. dr hab. inz. Adam Liebert



