Zarzadzenie nrO 12015
z dnia 29 stycznia 2015

Dyrektora Instytutu Biocybernetyki i Inzynierii Biomedycznej

im. Macieja Natecza PAN

w sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nie

przekraczajacej kwoty 30 000 euro netto.

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci nie
przekraczajacej kwoty 30 000 euro netto w IBIB PAN, stanowigcy zatacznik do

zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty 30 000 euro netto

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009r, nr 157,
poz. 1240),

2. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 907, z pézn. zm.),

§1 Postanowienia ogodine

1. Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro
netto.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia Wnioskodawca powinien
dochowaé¢ szczegdlnej starannosci, w tym przestrzegaé przepiséw dotyczgcych
zakazu dzielenia zamoéwienia na czesci oraz zanizania warto$ci zamowienia
celem unikniecia stosowania przepiséw ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

3. Wszystkie jednostki organizacyjne Instytutu Biocybernetyki i Inzynierii
Biomedycznej im. Macieja Natecza PAN zobowigzane sg do stosowania zasad
niniejszego regulaminu a w przypadku zaméwien o wartosci przekraczajacej
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro netto do stosowania

przepisow ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

§2 Procedury udzielania zaméwien

1. Zasady ogolne:

1) Procedure udzielenia zaméwienia publicznego rozpoczyna ztozenie przez
Whioskodawce w Dziale Zaopatrzenia pisemnego zaméwienia, podpisanego
przez osobe upowazniong do dysponowania $rodkami, z ktérych ma by¢
finansowane zamoéwienie, z zaznaczeniem zrodfa finansowania - kierownika
tematu/projektu (dopuszczalna jest forma e-mail z adresu osoby upowaznionej

do dysponowania srodkami).



2)

3)

4}

Zamoéwienie powinno by¢ ztozone z wyprzedzeniem, umozliwiajgcym
przeprowadzenie prawidtowej procedury.

Zamowienie musi by¢ zaakceptowane i podpisane przez Gtéwnego
Ksiegowego lub jego Zastepce oraz Dyrektora Instytutu lub Zastepce
Dyrektora upowaznionego przez Dyrektora Instytutu, przed rozpoczeciem
realizacji zamoéwienia.

Dopuszcza sie wspdiprace przy realizacji zaméwienia lub jego realizacje
bezposrednio przez Wnioskodawce, po uprzednim uzgodnieniu z
pracownikiem Dziatu Zaopatrzenia.

Realizacja zaméwienia nie zostanie rozpoczeta w sytuacji, gdy Gtowny
Ksiegowy lub jego Zastepca stwierdzi wyczerpanie lub niewystarczajacg ilos¢
srodkéw finansowych w danym temacie/projekcie.

Whioskodawca wspétpracuje z pracownikami Dziatu Zaopatrzenia, udzielajgc
stosownych wyjasnien do tresci ztozonego wniosku, utatwiajgcych realizacje

zamowienia.

2. Zasady szczegotowe:

1)

2)

3)

4)

W przypadku zaméwien o wartoci szacunkowej nie przekraczajacej 2 500 zt
brutto pracownik Dzialu  Zaopatrzenia prowadzi negocjacje z jednym

wykonawcg.

a) W przypadku zaméwien o wartosci 2 500 zt - 10 000 zt brutto, pracownik
Dziatu Zaopatrzenia przeprowadzi rozeznanie cenowe (droga telefoniczna,
mailowa, przez Internet, uwzgledni aktualne katalogi cenowe, cenniki, foldery
ofertowe itp.)

b) Rozeznanie cenowe przeprowadzi z takg liczbg wykonawcow, ktéra
zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz
dwoch (jezeli na rynku istnieje dwoch potencjalnych wykonawcow danego
zamowienia).

Z przeprowadzonego rozeznania cenowego nalezy sporzadzi¢ notatke
stuzbowa, jezeli nie istniejg inne dokumenty (korespondencja elektroniczna,
wydruki z cennika etc.)

W przypadku zaméwienia o wartosci powyzej 10 000 zt brutto, pracownik
Dziatu Zaopatrzenia przeprowadzi pisemne zapytanie ofertowe i dokona
analizy ofert otrzymanych od co najmniej trzech wykonawcow (jezeli na rynku

istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamoéwienia).

Jezeli w umowie o dofinansowaniu (projekt) znajdujg si¢ zapisy dot.

koniecznosci przeprowadzenia postepowania (np. zamieszczenia ogtoszenia



5)

6)

7)

o0 zamowieniu na stronie BIP, zaproszenia do ztozenia ofert okreslonej liczby
wykonawcow), Whnioskodawca zobowigzany jest poinformowaé o tym
pracownika Zaopatrzenia realizujgcego dane zaméwienie.

W uzasadnionych przypadkach, tj.

a. Konieczno$¢ usuniecia awarii wymagajgcej natychmiastowej interwenciji
zapobiegajgcej powstawaniu szkéd oraz umozliwiajgcej zachowanie
ciaggtosci pracy;

b. Koniecznos$¢ usunigcia skutkow zdarzen losowych,

decyzje o odstgpieniu od stosowania postanowien niniejszego Regulaminu

podejmuje Dyrektor Instytutu lub Zastepca Dyrektora upowazniony przez

Dyrektora Instytutu.

W sytuacjach uzasadnionych pisemnie przez Whnioskodawce, dot.
koniecznosci zakupu u wskazanego Wykonawcy z uwagi na zachowanie
parametrow jakosciowych badz innych, mozliwe jest przeprowadzenie
postepowania zgodnie z pkt. 1)

Zamoéwienia zwigzane z infrastrukturg informatyczng wymagajg uzgodnienia
z Kierownikiem Sekcji IT lub wyznaczong przez niego osobg i podpisu na
wniosku.

Udzielenie zamoéwienia o warto$ci pow. 30 000 zt brutto wymaga zawarcia z

wybranym wykonawcg umowy w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§ 3 Zasady powotywania Komisji Przetargowej:

. Cztonkéw komisji przetargowej kazdorazowo Zarzadzeniem powotuje i odwotuje

Dyrektor Instytutu Biocybernetyki i Inzynierii Biomedycznej im. Macieja Natgcza

Polskiej Akademii Nauk.

. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech osob: Wnioskodawcy,

Gtownego Ksiegowego lub jego Zastepcy i pracownika zajmujacego sig

zamoéwieniami publicznymi.

. Komisja przetargowa przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi IBIB PAN

propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystepuje z wnioskiem o

uniewaznienie postepowania

. Zgodnie z ustawg Prawo Zaméwien Publicznych istnieje mozliwo$¢ udzielania

zaméwien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wytgcznie do
celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych,
ktore nie stuza prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji seryjnej majacej na
celu osiagniecie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju,
zwanych dalej , zaméwieniami z dziedziny nauki” jezeli ich warto$¢ wynosi

powyzej 30 000 euro netto, a nie przekracza wartosci 134 000 euro netto.



Mozliwos¢ stosowania tej procedury uwarunkowana jest ztozeniem pisemnego
uzasadnienia przez \Wnioskodawce, ktory ponosi petng odpowiedzialno$¢ za
jego tre$¢ oraz zamieszczeniem ogtoszenia o udzielanym zamowieniu na

stronie podmiotowej BIP.

Zamowienie z dziedziny nauki musi by¢ udzielane w sposéb zapewniajgcy
przejrzysto$¢, rowne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem
zamowienia oraz z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na jego

udzielenie.

§ 4 Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin bedzie obowigzywat z dniem podpisania Zarzadzenia
przez Dyrektora Instytutu, wprowadzajgcego go w zycie.

Traci moc Zarzadzenie nr 3 Dyrektora Instytutu z dnia 08.05.2002 r.

3. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych ((Dz. U. z
2013 r. poz. 907, z p6ézn. zm.) oraz Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz.U. 2009r, nr 157, poz. 1240).
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