IBIB PAN, 2014-07-21

Konfiguracja programu Outlook 2003 do pracy z nowym
serwerem poczty (Exchange).

Uwaga: Do pracy z nowym serwerem poczty zalecany jest program Outlook w
wersji co najmniej 2007, wersji 2003 uzywamy tylko tam, gdzie z waznych
wzgledow nie mozna uzy¢ nowszej wers;ji.

1. Otwieramy Panel Sterowania, przetgczamy Widok na Duze ikony
(przetaczanie widokdw znajduje sie w prawym goérnym rogu okna) i
klikamy ikone Poczta.

2. Jesli  na komputerze wczesniej nie byto ustawiane Zzadne konto
pocztowe w programie Outlook, pojawi sie ponizsze okno, w ktérym
wybieramy przycisk ,, Dodaj”. W przeciwnym wypadku pojawi sie okno
opisane w pkt. 4 —w takim wypadku przechodzimy do punktu 4.
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3. W nowym okienku wpisujemy nazwe tworzonego profilu (dowolng), np.
»ja” zatwierdzamy i przechodzimy do punktu 6 (pomijajac punkty 4 i 5).



4. Pojawia sie gtéwne okno konfiguracji poczty na ktdrym wybieramy

przycisk ,,Konta emai
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konta e-mail
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4 Konfiguruje konta e-mail i katalogi.

Pliki danych

Zmiana ustawien dla plikow, w ktarych program B
ﬂ:a .. N Pliki danych. ..
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Konfiguruje wiele profildw kont e-mail i plikdw Bt cmiies:
danych. Fazwyczaj potrzebny jest jeden profil, W putie |

5. W oknie ,Ustawienia kont” ,,Wyswietl lub zmien istniejgce konta e-mai

i naciskamy ,Dalej”
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Ten kreator umozliwia zmiane kont e-mail i katalogow
uzywanych przez program Outlook.

E-mail

i) Dodaj nowe konta e-mail

@ Wyawietl lub zmien istniejace konta e-maik

Katalog

{7 Dodaj powey katalog lub ksigzke adresowg
() Wiyswiek! lub zmier istniejgoe katalogi lub ksigZki adresowe
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6. Pojawia sie okno z listg kont email, naciskamy przycisk ,Dodaj”

i'; Konta e-mail

Konta e-mail
Mozesz wybrad konko i zmienic jego ustawienia lub usunad je.

Program Outlook przebwarza wiadomosci e-mail kego kionta w nastepujace] kolejnosci:
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7. W kolejnym oknie wybieramy typ ,Serwer Microsoft Exchange”
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Typ serwera
MoZesz wybrad byp serwera, kkdry bedzie obshugiwad nowe konko e-mail,

@ Serwer Microsoft Exchange
Piotace sie z serwerem Exchange, aby czvtac poczte e-mail, mied dostep do
fFolderdw publiczrych i udostepniad dokumenty,
POP3
Potacz sie z serwerem poczky e-mail POP3, aby pobrad swojg poczke e-mail,
IMAP
Potacz sie z serwerem poczky e-mail IMAFP, aby pobrac poczte e-mail i
zavnchronizowad Foldery skravnek pocztowych,
HTTP
Potacz sie z serwerem poczky e-mail HTTP, takin jak Hotmail, aby pobrad poczte
e-mail i zsynchronizowad Foldery skravnek pocztoweech,
Dodatkowe typy serwera

Potacz sie z inng grupg roboczg lub serwerem pocztby innej Firmms:,
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8. W kolejnym oknie wpisujemy nazwe serwera Exchange:
ibibmail0l.instytut.ibib.waw.pl, oraz nazwe uzytkownika (taka sama jak
do komputera w Instytucie, poczty, VPNa). Odznaczamy pole ,, Uzyj
trybu buforowanego programu Exchange”. Pozostawienie tego pola
zaznaczonego spowoduje pdzniejsze btedy w dziataniu programu
Outlook (dotyczy to tylko wersji 2003). Jesli komputer jest podtgczony
do domeny Instytut oraz znajduje sie wewnatrz sieci Instytutu,
naciskamy ,,Sprawdz nazwe” i przechodzimy do punktu 12. Jesli
komputer nie jest podtgczony do domeny (np. komputer domowy),
naciskamy przycisk ,,Wiecej ustawien” i przechodzimy do punktu 9.

LB Konta e-mail

Ustawienia serwera Exchange
Mozesz wprowadzid wymagane informacie, aby polgczye sie z serwerem Exchange.

Wpisz nazwe swojeqo komputera z programem Microsoft Exchange Server, Aby
uzyvskad informacje, skontakkuj sie 2 administratorem syskemu,

Serwer Microsofk Exchange Server: | ibibmaild 1, instybuk, ibib, waw, pl

[] Ui trybu buforowanego programu Exchangs

Whisz nazwe swojej skravnki pocztawe] skonfigurowane] preez administrakora; Mazwa
skrzwnki pocztowe] odpowiada zazwyczal nazwie uzvkkownika,

Mazwa uytkownika; |CWrZesniowy Sprawdz nagwe |

Wigcej ustawien .., |
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W oknie ktdre sie pojawi przechodzimy na zaktadke ,,Potgczenie”, i
zaznaczamy , Potacz ze skrzynkg pocztowg programu Exchange przy
uzyciu protokotu http”, a nastepnie klikamy przycisk ,Ustawienia
serwera proxy programu Exchange”

.’_'j'ja serweer Microsoft Exchange EE

| Ogalne | Zaawansowane | Eahezpieczeniili EELEEEFHE | Poczka zdalna |

Potaczenie

Uzwj bvch ustawien, faczac sie 2 serwerem
Exchange podczas pracy w trvbie offline:

@ Potgcz, uzywajac siec lokalnej (LAN)
Potacz, uzywajac linii kelefonicznei
Potacz, uzywajac moduty telefonicznego programu Inkernet Explorer lub innego

Maodem

(NN ot ™
i = b et Dodaj..

Program Exchange w Inkernecie

rf:@j?n’rqcz ze skrzynka pocztows programu Exchange przy ugvciu protokotu HTTR

| skawienia serwera proxy programu Exchange. .. |
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10. W nowym oknie, w polu ,,Uzyj tego adresu URL do tgczenia z serwerem
proxy dla programu Exchange” wpisujemy ,mail2.ibib.waw.pl”. Reszte
opcji pozostawiamy bez zmian i zatwierdzamy przyciskiem OK.
Nastepnie zatwierdzamy przyciskiem OK réwniez okno opisane w
punkcie 9.

fi; Ustawvienia seravera prow: programi Exchange

Pragram Microsoft OFfice Qutlook moge komunikowad sie programern Micrasaft Exchange Server przez
internet, zagniezdzajac zdalne wyiwotania procedury (RPC) w pakietach HTTP. Wwbierz prokokot | metode
wervfikacii bozsamosci, kbdrej choesz uzyd, Jezeli nie wiesz, jakie opcje wybrad, skonkakbuj sie 2
administratorem programu Exchange Server,

Istawienia potaczenia

I12v]j bego adresu UIRL do taczenia z serwerem proxey dla programu Exchange:
https: i o mailz,ibib, e, pl

[ Pclq::z, uZywajac bylko zabezpieczen 350

[ Dokonai wzajemnego uwierzytelnienia sesji podczas taczenia prav Uiyeiu zabezpieczer S5L

[7]w szyvbkich sieciach potacz, uzvwaiac najpierw protokoty HTTP, a nastepnie uzywajac prokokotu TCPIP
[ walrych sieciach potacz, uzywaiac najpisrw protakoby HTTP, a nastepnie uzvwaiac protokotu TCPJIP

IUstawienia uwierzvtelniania serwera promxy

LIZv] bego uwierzyvtelniania do taczenia 2 serwerem proxy dla programu Exchange:

Limigrzywtelnianie NTLM -
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11. Pojawi sie po raz kolejny okno opisane w punkcie 8., naciskamy w nim
przycisk ,Sprawdz nazwe”. Na komputerze nie podtagczonym do
domeny pojawi sie okno logowania. Nazwe uzytkownika podajemy w
formacie instytut\nazwa_uzytkownika, hasto takie samo jak do
komputera w Instytucie (domeny). Mozemy zaznaczy¢ ,, Zapamietaj
moje hasto”, jesli nie chcemy podawaé go za kazdym razem. Uwaga:
zapamietywanie hastfa nie dziata na komputerach z Windows XP.
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12.Po raz kolejny pojawi sie okno opisane w punkcie 8., przy czym w pole
»Nazwa uzytkownika” powinno zostaé¢ automatycznie wypetnione
naszym imieniem i nazwiskiem. Naciskamy przycisk ,Dalej”, a nastepnie
»,Zakoncz”. Outlook jest gotowy do pracy — chyba ze pojawi sie
komunikat opisany w punkcie 13.



13. Istnieje mozliwos¢ ze pojawi sie ponizszy komunikat. Naciskamy wtedy
OK. i przechodzimy do punktu 14.
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'0' Poczta zteqo konta na senwerze Microsoft Exchange bedzie dostarczana
WY doistnigjaceqo Folderu osobisteqo na komputerze lokalnyem, Jezeli
© cheesz przechowsavad poczhe na senwerze, rusisz zmienic dormyilng
lokalizacje dostarczania, uZywajzc polecenia Konta e-rmail w menu
Marzedzia, Czy choesz kontynuowad?

S0 Microsaft Office Outlook 53

14. Ponownie pojawia sie okno z listg kont, w ktérym zmieniamy pole
,Dostarcz nowg poczte e-mail do nastepujacej lokalizacji:” na , Skrzynka
pocztowa — Imie i nazwisko”, a nastepnie naciskamy ,Zakoncz”.
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f@ Konta &-rail

Konta e-mail
Mozesz wybrad konto | zmienic jego uskawienia lub usunac je.

Program Outlook przetwarza wiadomosc e-mail kego konka w nastepujace] kolejnosci;

Mazwa Typ l Zmier. ., I
Serwer Microsoft Exchange Exchange (Dommyesling | Bisdaj |
| Lsur |

Liskaw jako domysine

Frzenies w gare

Frzenies w di

Dostarcz nowa poczke e-mail do nastepujace] lokalizach:
Foldery osobiste E‘ | Mawsy plik. dareech programu Cotloak,

< Wskerz ” Zakoncz ] | Anuluj




15. Pojawia sie okienko z informacjg o zmianie lokalizacji dostarczania

poczty, naciskamy ,,OK” . Mozemy uruchomi¢ program Outlook — jest

gotowy do pracy.
3 Menedzer kont

Dormyilna lokalizacja dostarczania poczty e-rmail zostata zrieniona,
l spowvodu]e to zrmiane lokalizac) Skrzynki odbiorcze), Kalendarza |
inmych folderdw.Zmiany zostang wprowadzone przy nastepnym

urucharmianiu programu Outlook,
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